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CADERNO DE ENCARGOS
CONSULTA PREVIA

(Em cumprimento da alinea c) do n.° 1 do artigo 19.°, conjugado com os artigos 112.° a 127.° do CCP, aprovado pelo
Decreto-lei n.° 18/2008 de 29 de janeiro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 111-B/2017 de 31 de agosto).

“Prestagao de Servigos de Revisdo do Enquadramento em IVA pelo Municipio de Torre de
Moncorvo (2022 a 2024)"

Consulta Prévia: 08.2021.DAF

CPV: 79221000 - 9 Servicos de Consultoria Fiscal
Valor Base: 74.000,00 €

Prazo: 1 de Janeiro de 2022 a 31 de Dezembro de 2024 (1.095 dias)

www.torredemoncorvo.pt



DIVISAO DE OBRAS
SERVIGOS URBANOS E
AMBIENTE

CAMARA MUNICIPAL DE TORRE DE MONCORVOD
Largo Dr. Campos Monteiro / 5160-303 Torre de Moncorva / Portugal
tf 279 200 221 fx 279 200 240 / geral@torredemoncorvo pt

Clausulas Juridicas

Capitulo 1
Disposicoes gerais

12. Clausula - Objeto

1. O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a “Prestagdo de Servigos de Revisao do Enquadramento
do IVA 2022 a 2024, com referéncia aos meses de Janeiro de 2022 a Dezembro de 2024 (inclusive).

2%, Clausula - Local da prestagéo dos Servigos

A prestacao de Servigos serd na Sede do Prestador de Servigos, deslocando ao Municipio de Torre de Moncorvo,
sempre gue necessario.

32. Clausula - Prazo

1. O prazo contratual, para a prestagao de servigos objeto do presente contrato tera a duragdo maxima de 36 meses
(1.095) dias, a partir de Janeiro de 2022 e até Dezembro de 2024, com inicio no dia 1 de janeiro de 2022,

2. 0 contrato mantém-se em vigor até a ao final da entrega dos bens/servigos, em conformidade com os respetivos
termos e condigdes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagdes acessérias que devam perdurar para além da
cessagdo do contrato.

42, Clausula - Contrato

1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e seus anexos.

1.1. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

1.1.1.0s suprimentos dos erros e omissdes do Caderno de Encargos, identificados pelos concorrentes, desde que
tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar:
1.1.2.0s esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

1.1.3.0 presente Caderno de Encargos;

1.1.4.A proposta adjudicada;

1.1.5.0s esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

2. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no niimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada

pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 2 e o clausulado do contrato e seus anexos,
prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do
Cédigo dos Contratos Publicos aprovado pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, na sua versdo atual
consolidada (adiante designado por CCP), e aceites pelo adjudicatario, nos termos do disposto no artigo 101.° desse
mesmo diploma legal.

52. Clausula — Gestor do contrato

1 - A entidade adjudicante designard um gestor do contrato, com a funcdo de acompanhar permanentemente a
execugdo deste, podendo ser-lhe delegados poderes para a adogdo das medidas corretivas que se revelem
adequadas, no caso de detetar desvios, defeitos, ou outras anomalias na execucdo do contrato, exceto em matéria
de modificagdo e cessagéo do contrato.

2 - A indicagé@o do gestor do contrato, em nome da entidade adjudicante deve constar do clausulado do contrato,
nos termos do disposto na alinea i), do n. © 1, do artigo 96. ° do Cédigo dos Contratos Publicos

Capitulo I
Obrigagbes contratuais
Secgao 1
Obrigacgdes do Fornecedor
Subsecgdo 1
Disposigoes gerais

62. Clausula - Obrigagdes principais do Fornecedor

1.Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, no presente Caderno de Encargos ou nas
clausulas contratuais da celebragao do contrato, decorrem para o fornecedor as seguintes obrigagdes principais:
a) O adjudicatario prestard o seu servigo de acordo com o plano estabelecido (Parte Il do Caderno de

Encargos - Clausulas Técnicas);

b) Para o acompanhamento da execug&do do contrato o Adjudicatério tera acesso a todos os documentos

necessarios para o desenvolvimento do seu trabalho;
c) Obrigagdo de manter os pregos das suas propostas durante o prazo do contrato

2. A titulo acessdrio, o fornecedor fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos,
materiais e informaticos que sejam necessérios e adequados aos servigos, bem como ao estabelecimento do

sistema de organizag&o necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
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7. Clausula - Conformidade e operacionalidade dos servigos

1. O adjudicatario obriga-se a fornecer ao contraente publico os bens/servigos objeto do contrato com as
carateristicas e requisitos técnicos previstos no presente Caderno de Encargos e Caderno de Encargos - Clausulas
Técnicas.

2. E aplicavel, com as necessarias adaptagbes, o disposto na lei que disciplina a celebragédo de um contrato de
aquisi¢ao de bens/servigos.

Subsecgdo I
Dever de sigilo
Clausula 8. @

Objeto do dever de sigilo

82. Clausula - Objeto do dever de sigilo

1. O adjudicatério deve guardar sigilo sobre toda a informag&o e documentagao, técnica e ndo técnica, comercial ou
outra, relativa ao Municipio de Torre de Moncorvo, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a
execugdo do contrato.

2. Ainformacdo e a documentagao cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros, nem objeto
de qualquer uso ou modo de aproveitamento que n&o o destinado direta e exclusivamente & execugéo do contrato.
3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagéo e a documentagéo que fossem comprovadamente do dominio
publico & data da respetiva obtengéo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por for¢a da
lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
4.0 adjudicatario terd o direito de usar e partilhar Informag&o Confidencial com outras Entidades do adjudicatario
e seus profissionais, e/ou outras partes que facilitam a gestdo do seu negécio ou que suportem a sua infra-

estrutura, de modo a:

i. realizar os procedimentos de aceitagdo de clientes e de trabalhos (incluindo, mas ndo se limitando a

identificag&@o de potenciais conflitos de interesse ou cumprimento de requisitos de independéncia);
ii. parafins de avaliagbes de risco internos; e

iii. para suportar a manutengao da qualidade e praticas profissionais na prestagéo de servigos.
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5. 0 adjudicatério continuara a ser responsével por preservar a confidencialidade da informag&o nos casos em
que a Informagéo Confidencial for partilhada com Outras Entidades do adjudicatério ou consultada por essas
partes. O adjudicatério podera remover, ou ordenar a remogao, de nomes e de outros identificadores presentes

na Informag&o Confidencial, usando depois essa informagao anénima para fins legitimos.

Seccao |l

Obrigagdes do Municipio de Torre de Moncorvo

92, Cldusula - Prego contratual e faturagdo

1. Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagbes constantes
do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Torre de Moncorvo deve pagar ao fornecedor o valor constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prestador de servigos indicard na sua proposta um valor hordrio para honorérios, acrescido de IVA a taxa

legal em vigor.

3. Em caso de discordéncia por parte do Municipio de Torre de Moncorvo, quanto ao valor indicado na fatura, deve
este comunicar ao prestador de servigo, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatéario obrigado

a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida, caso esta seja devida.

102. Clausula - Condigdes de pagamento

1. As quantias devidas pelo Municipio de Torre de Moncorvo, nos termos das cldusulas anteriores, devem ser pagas
no prazo de 30 (trinta) dias, ap6s a recegdo pelo Municipio das respetivas faturas, as quais sé podem ser emitidas
apos o vencimento das obrigagdes respetivas.
a) As quantias devidas pelo Municipio de Torre de Moncorvo, nos termos das clausulas anteriores devem ser
faturadas através de 36 (trinta e seis) prestagbes mensais, a partir de Janeiro de 2022, tendo em

consideragao o valor global da prestagdo de servigos apresentado pela proposta adjudicada.
b) Ao valor apurado acresce o IVA a taxa legal em vigor.

2. Desde que devidamente emitidas, as faturas sdo pagas através de transferéncia bancaria.
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112, Clausula - Garantia Técnica

0 adjudicatério fica sujeito, com as devidas adaptagbes e no que se refere aos elementos entregues ao Municipio
de Torre de Moncorvo, em execugdo do contrato, as exigéncias legais, obrigagdes do adjudicatério e prazos

respetivos aplicaveis aos contratos de prestagao de servigos, nos termos do CCP e demais legislagdo aplicével.

122, Clausula - Entrega dos Servigos Objeto do Contrato

1.0s servigos objeto do contrato devem ser entregues, no prazo definido no presente Caderno de Encargos.

2.0 fornecedor obriga-se a disponibilizar, simultaneamente com a entrega dos servigos objeto do contrato, todos
os documentos em lingua portuguesa, que sejam necessarios para a boa e integral utilizagdo ou funcionamento

daqueles.

3.Todas as despesas e custos com o transporte dos bens/servigos objeto do contrato e respetivos documentos

para o local de entrega sdo da responsabilidade do prestador de servicos.

Capitulo 1l

Penalidades contratuais e resolugao

132, Clausula - Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigagdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode exigir do Adjudicatério
o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungéo da gravidade do incumprimento, até 20% do
preco contratual;

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do Adjudicatério, a entidade adjudicante pode exigir-lhe
uma pena pecuniaria de até 40% do prego contratual.

3. Ao valor da pena pecuniaria prevista no nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo adjudicatério

ao abrigo da alinea a) do n.° 1, cujo atraso na respetiva conclusédo tenha determinado a respetiva resolugéo.

142. Clausula - Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a nao realizagdo pontual
das obrigagdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como

tal as circunstéancias que impossibilitem a respetiva realizagédo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo
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pudesse conhecer ou prever a data da celebragéo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel
contornar ou evitar.
2. Podem constituir forga maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de
terra, inundagdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra
ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
3. N&o constituem forga maior, designadamente:
a. Circunstancias que nao constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em que
intervenham;
b. Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em que
este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
c. Determinagbes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele recaiam;
d. Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e. Incéndios ou inundagbes com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou
propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
f. Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor néo devidas a sabotagem;
g. Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente
comunicada a outra parte.
5. A forga maior determina a prorrogagao dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais afetadas pelo

periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

152. Cldusula - Resolugéao por parte do contraente piiblico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugédo do contrato previstos na lei, o Municipio de Torre de Moncorvo
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o adjudicatario violar de forma grave ou reiterada
qualquer das obrigagdes que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:

a) Atraso, total ou parcial, na entrega da prestagao de servigos, superior a més e meio.
2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragao enviada ao adjudicatério e ndo
determina a repeti¢ao das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pelo Municipio de Torre de

Moncorvo.
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3. A aplicag&o das penalidades ao abrigo da presente clausula ndo podera ultrapassar os limites estabelecidos na
lei, nomeadamente os limites estabelecidos no artigo 329.° do Cédigo dos Contratos Publicos

162. Clausula - Resolugao por parte do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o adjudicatéario pode resolver o contrato
quando:
a) qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida ha mais de 6 meses ou 0 montante em divida exceda
10% do prego contratual, excluindo juros;
2. O direito de resolugéo é exercido por via judicial ou mediante recurso a arbitragem.
3. Nos casos previstos na alinea a) do n. ° 1, o direito de resolug&o pode ser exercido mediante declaracdo enviada
ao Municipio de Torre de Moncorvo, que produz efeitos 30 dias apds a recegdo dessa declaragéo, salvo se este
altimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.
4. A resolucdo do contrato nos termos dos ndmeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestagdes ja
realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigagbes deste ao abrigo do contrato, com excegao
daquelas a que se refere o artigo 444. ° do Cédigo dos Contratos Publicos.
5. A resolugdo do contrato nos termos dos nimeros anteriores ndo determina a repeticdo das prestagdes ja
realizadas pelo adjudicatério, cessando, porém, todas as obrigagdes deste ao abrigo do contrato, com exceg&o
daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

Capitulo IV

Caugao e seguros

172. Clausula - Caugao

De acordo com o disposto no n. © 2 do artigo 88. ° do Cédigo dos Contratos Publicos, ndo sera exigida a prestagdo

de caugao.

Capitulo V
Resolugao de litigios

182. Clausula - Foro competente

Para resolugéo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo

e Fiscal de Mirandela, com expressa rentncia a qualquer outro.
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Capitulo VI
Disposicdes finais

192. Clausula - Subcontratagao e cessao da posigéo contratual

As partes ndo poderdo ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigagbes decorrentes do
contrato, nem proceder & subcontratagao nos termos do artigo 317.° do CCP.

207, Clausula - Comunicagdes e notificagdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes entre as partes do
contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede

contratual de cada uma, ou para os enderegos eletronicos identificados no contrato.

2. Qualquer alteragéo das informacdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada & outra parte.

212, Clausula - Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados, salvo indicagio

expressa em contrario.

222, Clausula - Legislagao aplicavel

O presente contrato € regulado pelo CCP, bem como pelas disposigtes legislativas e regulamentares aplicéveis, de
acordo com a natureza do servigo a contratar, vigentes na legislagéo portuguesa, bem como as condigdes gerais de
contratagdo do adjudicatario, na medida em que as mesmas n&do sejam incompativeis ou contraditérias com a

legislag&o que regula a contratagéo publica e a documentagdo do presente concurso

Torre de Moncorvo, 30 de Novembro de 2021

0 Pr‘e:gdente dxcia‘

(Nuno Gongalves)
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CADERNO DE ENCARGOS - CLAUSULAS TECNICAS

12. Clausula - Objeto do Contrato

O presente contrato visa a contratagéo de servigos de apoio na otimizagéo e incremento da recuperagao de IVA

pelo Municipio de Torre de Moncorvo, bem como da diminuig&o da carga fiscal suportada, com referéncia a Janeiro

de 2022 a Dezembro de 2024 (inclusive), no estrito cumprimento da legislagdo nacional em vigor, através das

analises retrospetiva e prospetiva dos procedimentos, conforme, de seguida, se concretiza melhor.

22. Clausula - Planeamento Trabalho / Resultados a Obter pelo Adjudicatario

1. Atento o respetivo objeto e tendo como referéncia Janeiro de 2022 a Dezembro de 2024 (inclusive), o trabalho

a realizar da parte do Adjudicatério incorporara as seguintes etapas:

a)

b)

Recolha de informagao, com vista a identificagdo de areas de atividade, operagdes e inputs diretos,
respectivos regimes de IVA, bem como a anélise do procedimento de dedugéo utilizado pelo Municipio
de Torre de Moncorvo;

Determinacao dos critérios adequados para recuperagio do IVA, tendo em conta as especificidades do
Municipio de Torre de Moncorvo, designadamente as areas de atividade existentes, e avaliagdo
(adequacao e custo/beneficio) da possibilidade de otimizagéo do método de imputagao direta afetagdo
real e do pro rata;

Revisdo do enquadramento adotado, em sede de IVA, pelos fornecedores do Municipio de Torre de
Moncorvo, com vista a identificaco de situagoes em que se afigura possivel a eliminagdo/redugéo da
tributacdo em IVA;

Determinacgao dos procedimentos a adotar e a sua preparagdo para concretizar a recuperagio do IVA;
Acompanhamento e esclarecimento de questdes colocadas pela Autoridade Tributaria e Aduaneira na
eventualidade de vir a ser instaurado processo inspetivo;

Apoio aos colaboradores do Municipio de Torre de Moncorvo, de forma a instituir procedimentos que

garantam o tratamento correto do imposto.
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No dltimo ano, o acompanhamento ocorrera consoante as necessidades do Municipio de Torre de Moncorvo.
2.Ap6s a concluséo do trabalho, de consultoria e andlise efetuada, o Adjudicatéario deve apresentar os seguintes
resultados com referéncia a cada ano de trabalho:

g) Preparagdo de dossiers de documentagao;

h) Relatério final com as conclus@es da revisdo efetuada & metodologia de dedugéo do IVA incorrido pelo

Municipio de Torre de Moncorvo.
No que concerne a alinea f) do ponto anterior, o Adjudicatéario devera reportar as suas conclusdes através de

reuniées, emails ou documentos escritos, conforme o que se demonstre mais adequado.
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